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นักวิเคราะห์นโยบายและแผน มีภารกิจหน้าที่หลักในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น                    
การเพ่ิมเติม การเปลี่ยนแปลง การแก้ไข และการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น รวมทั้งจัดทำ
แผนการดำเนินงาน ให้สอดคล้องและเป็นไปตามระเบียบฯอันนำไปสู่การตอบสนองความต้องการประชาชนใน
พ้ืนที่ ดังนั้น จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานนี้ขึ้น โดยรวมองค์ความรู้จากระเบียบที่เกี่ยวข้องมานำเสนอ ให้
ครอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอนในการดำเนินงาน ตลอดถึงช่องทางในการให้บริการหรือติดต่อ เพ่ือเป็น
เครื่องมือในการปฏิบัติงานได้อย่างสะดวก และถูกต้อง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้
ศึกษา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
มกราคม 2567 
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เรื่อง          หน้า 

▪ การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น       4–5  
▪ การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น       6-7  
▪ การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น      8–9 
▪ การเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น     10-11  
▪ การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น       12-๑3  
▪ การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น     ๑4–๑5  
▪ การจัดทำแผนการดำเนินงาน       ๑6–๑7  
▪ การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม      ๑8–๑9 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

1. เสนอ/ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ โครงการ  

(1  วัน ) 

5. สรปุโครงการและประกาศให้ประชาชน ทราบ 

(โครงการที่ไดจ้ากเวทีประชุมประชาคมท้องถิ่น) 
( 2 วัน ) 

 

11. รายงานให้อำเภอทราบ 

( 1 วัน ) 

9. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯ 

( 1 วัน ) 

การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

13. ประชาสมัพันธ์ทางเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค อบต.ปโุรง/เพจ  องค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง 

(ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน ) 

7. ประชุมคณะกรรมการสนับสนนุการจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่น (ยกร่างแผน/โครงการ) 

( 1 วัน ) 

2. ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานรบัผิดชอบการทำประชาคมท้องถิ่น 

(1  วัน ) 

6. บันทึกข้อความแจ้งกองช่างสำรวจ 
ประมาณการราคา (โครงสร้างพื้นฐาน) 

( 2 วัน ) 

3. แจ้งผู้นำหมู่บ้านประชาสัมพันธก์ารทำประชาคมท้องถิ่น 

(ประชาสัมพันธ์เสียงตามสายหมู่บา้น/มสัยิด) 
(แจ้งให้ผู้เข้าร่วมประชุมทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  3 วัน ) 

 

8. ประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

(เห็นชอบแผน/โครงการ) 
( 2  วัน) 

10. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนฯ 

(1 วัน ) 

4. จัดเวทีประชุมประชาคมท้องถิ่น(หมู่บ้าน/ตำบล) 

( 1 - 2  วัน ) 

12. บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 

( 2 วัน ) 
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         ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                    

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ 
แก้ไข เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๗ 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

- 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

…………………………………………………………………………… 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

๕.ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้ แผนฯ 

( 1 วัน ) 

 
8. ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค 
อบต.ปุโรง/เพจ  องค์การบริหารส่วนตำบล 

ปุโรง  (ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 
15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปิด
ประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน ) 
 

๖. รายงานอำเภอทราบ  
(ส่งเล่มแผน จำนวน ๓ เล่ม) 
(นับแต่วันที่ประกาศใช้แผนฯ) 

7.บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 

( 2 วัน ) 

การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

 

 

 

๑. ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ 

แผนพัฒนาท้องถิ่น (ยกร่างแผน/โครงการ) 
( 1 วัน ) 

 

 

 

 

๓. ประชุมประชาคมท้องถิ่น (เฉพาะหมู่บ้านที่ขอเพิ่ม
โครงการ/กิจกรรมและตำบล) เพื่อแสดง การมีส่วนร่วมของ
ประชาชนในการพัฒนา ท้องถิ่น (ร่วมพิจารณาเห็นชอบร่าง
แผน/ รับทราบนโยบายท้องถิ่น) 

( 1 - 2 วัน) 

 

 

 

๒. ประชุมคณะกรรมการแผนพัฒนาท้องถิ่น 
(เห็นชอบร่างแผน/โครงการ) 

( 1 วัน ) 

 

 

 

๔. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่าง 
แผนฯ  

( 1 วัน ) 
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                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ 
แก้ไข เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ 9 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

การเพ่ิมเติมแผนฯจะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของประชาชน หรือเป็นการบริการสาธารณะเท่านั้น 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที ่๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

…………………………………………………………………………… 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

งานนโยบายและแผน ทำบันทึกขออนุมัติจัดทำร่างแผนฯท่ีเปลี่ยนแปลง

๒. ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้จัดทำร่างแผนฯท่ีเปลี่ยนแปลง
(

๓. ผู้บริหารท้องถิ่นทำบันทึกเสนอประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
( 1 วัน )

(ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปิดประกาศโดย
เปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน )

๘. บันทึกในระบบสารสน  
( 2 วัน ) 

๗. รายงานอำเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จำนวน ๓ เล่ม)  
(นับแต่วันที่ประกาศใช้แผนฯ) 

( 1 วัน )

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

๔. จัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนฯท่ีเปลี่ยนแปลง
( 1 วัน )

๕. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯท่ีเปลี่ยนแปลง
( 1 วัน )
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                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติม      
ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ 10 วรรคหนึ่งและวรรคสอง 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

การเปลี่ยนแปลงแผนฯจะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของประชาชน  
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

…………………………………………………………………………… 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

3. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลง

๒. เสนอ/ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้จัดทำร่างแผนเพิ่มเติมหรือเปลีย่นแปลง

5. รายงานอำเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จำนวน ๓ เล่ม)
(นบัแต่วนัท่ีประกาศใชแ้ผนฯ)

๔. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมตัิ/ประกาศใช้แผนฯเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงเพิม่เตมิหรือเปลี่ยนแปลง

6. บันทึกในระบบสารสนเทศ
(1 วัน )

(ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน )
 

การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
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                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติม      
ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ 10 วรรคสาม 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

เป็นโครงการเกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ  งานพระราชพิธี  รัฐพิธี  นโยบายรัฐบาลและนโยบาย กระทรวงมหาดไทย 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

……………………………………………………………………… 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

5.บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 

( 1 วัน ) 

๓. แจ้งสภาท้องถิ่นทราบ 

( ในคราวประชุมสภา ) 

6. ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค /เพจ  
องค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง 
(ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปดิประกาศโดย
เปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน ) 

๔. รายงานให้อำเภอทราบ  

(ส่งเล่มแผน จำนวน ๓ เล่ม) 
(นับแต่วันที่ประกาศใช้แผนฯ) 

การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

๑. งานนโยบายและแผน ทำบันทึกขอ
อนุมัติ แก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 

( 1 วัน ) 

๒. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมตัิ/ประกาศใช้ 

การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 

( 1 วัน ) 
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                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติม      
ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ 8  และข้อ  21 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

การแก้ไข หมายถึงการแก้ไขคำผิด/แก้ไขราคากลางในแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยไม่ทำให้วัตถุประสงค์และ 

สาระสำคญัเดมิเปลี่ยนแปลงไป 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

……………………………………………………………………… 

 

  

 

นำข้อมูลมาจากระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมินผลของ อปท. เมนูรายงาน            
: รายงานตามระเบียบฯแผน ของ อปท. และจัดทำรูปเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ( เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายน ) 

 

จัดประชุมคณะกรรมการติดตามฯ เพ่ือดำเนินการติดตามรายงานผลการติดตามและ
ประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น พร้อมความ คิดเห็นและข้อเสนอแนะ ( ภายในเดือนธันวาคม ) 1 วัน 

 

ทำบันทึกฯรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นเสนอประธานกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น ( 1 วัน ) 

 

จัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาท้องถิ่น (1 วัน ) 

 

  ทำบันทึกรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นเสนอผู้บริหารท้องถิ่น  ( 1 วัน ) 

 

รับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นและประกาศให้ประชาชนทราบ พร้อมกับทำ
บันทึกฯเสนอประธานสภาท้องถิ่น (ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปิด
ประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน ) 

๑. งานนโยบายและแผน 

๖. ผู้บริหารท้องถิ่น 

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

๒. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 

๓. ประธานกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 

๔. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

๕. ประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
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ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค /เพจ  องค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง 

 

จัดประชุมสภาท้องถิ่น เพื่อรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
( 1 วัน ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗. อบต. 

๘. สภาท้องถิ่น 

                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักงานปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บริการ : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักงานปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติม      
ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๒ ข้อ ๑๓ ข้อ ๒๙ และข้อ ๓๐ 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้ดำเนินการอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้งภายในเดือนธันวาคม 

ของทุกปี 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

……………………………………………………………………… 

 

                    

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

จัดประชุมคณะกรรมการสนับสนุนฯเพื่อจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน (1 วัน) 
 

2. ประธานกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ทำบันทึกฯเสนอร่างแผนการดำเนินงานประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่น ( 1 วัน) 

 

3. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

จัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาฯ เพื่อพิจารณาเสนอร่างแผนการดำเนินงาน ( 1 วัน) 
 

4. ประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 ทำบันทึกฯเสนอร่างแผนการดำเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น ( 1 วัน) 
 

5.  ผู้บริหารท้องถิ่น 
 พิจารณา/อนุมัติแผนการดำเนินงาน และประกาศใช้ ( 1 วัน) 

 
6. อบต. 

 

 รายงานให้อำเภอทราบ (รูปเล่มแผนการดำเนินงาน จำนวน ๓ เล่ม) 
- นับแต่วันที่ประกาศใช้แผนฯ 
 ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์/เฟสบุ๊ค/บอร์ด/เพจของ อบต. 
- ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และปิด

ประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน  
 

 

การจัดทำแผนดำเนินงาน 

กระบวนการ/ขั้นตอน 
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                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติม      
ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๒ และข้อ ๒๖ 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

การจัดทำแผนการดำเนินงานให้จดัทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันท่ีประกาศใช้งบประมาณ รายจ่ายประจำปี 
งบประมาณรายจ่ายเพิม่เตมิ งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดร้ับแจ้งแผนงานและโครงการจาก หน่วยราชการส่วนกลาง 
ส่วนภูมภิาค รัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ท่ีต้องดำเนินการในพืน้ท่ีของ อบต.ใน ปีงบประมาณนั้น 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.ปุโรง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘                
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

……………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดทำแผนดำเนินงานเพิ่มเติม 

กระบวนการ/ขั้นตอน

ทำบันทึกขออนุมัติพร้อมแนบร่างแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม 

( 1 วัน) 

รูปเล่มแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม จำนวน ๓ เล่ม 
(นับแต่วันที่ประกาศใช้แผนฯ) 

 ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต/์เฟสบุ๊ค/บอรด์/เพจของ อบต. 
( ประกาศให้ประชาชนทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ และ
ปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน ) 
 

พิจารณา/อนุมัติร่างแผนการดำเนินงานที่เพิ่มเติม  
และประกาศใช้ 

( 1 วัน) 
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                    ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

                        

ช่องทางการให้บริการ  
 

สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง      เปิดให้บรกิาร : ทุกวันจันทร์ – ศุกร์  
เบอร์โทรศัพท์สำนักงาน 073-238972-3           เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
เบอร์โทรสาร (Fax) 073-238972-3                                

 

                        

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานที่ : สำนักปลัด งานนโยบายและแผน อบต.ปุโรง 

                        

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติม      
ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ ข้อ ๑๒ และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๑๐.๓/ว๖๗๓๒ ลงวันที่ ๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
ข้อ ๑ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

การจัดทำแผนการดำเนินงานให้จดัทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันท่ีประกาศใช้งบประมาณ รายจา่ย 
ประจำ ปี งบประมาณรายจ่ายเพิม่เติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดร้ับแจ้งแผนงานและโครงการจาก หน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภมูิภาค รัฐวิสาหกจิหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องดำเนนิการในพื้นที่ของ อบต.ใน ปีงบประมาณนั้น และการ
จัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเตมิให้เป็นอำนาจของผู้บรหิารท้องถิ่น 


